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PRESENTACION

la Archivistica es una ciencia apoyada firmemente en la préc-
fica. Esta realidad explica la diversificacién y dispersion de los crite-
rios técnicos que fundamentan el trabajo archivistico: terminologia,
principios, métodos e instrumentos.

la organizacion y descripcion de los fondos documentales re-
fleja la evolucién que han sufrido esos criterios a través del fiempo.
Y esto es mds evidente en aquellas instituciones de larga tradicién his-
torica.

El municipio, marco por excelencia de la convivencia civil - se-
gin lo define la ley 7 /85 Reguladora de Bases del Régimen Local -
sitia sus origenes en los siglos Xl 'y Xil, al abrigo del crecimiento de-
mogréfico, del resurgimiento de las actividades mercantiles y de la
consolidacion y expansidn de los reinos cristianos.

Desde el régimen de concejo abierto, y debido a la influencia
directa del Derecho Romano que basaba el valor probatorio en el do-
cumento escrito, el archivo ha sido un elemento infegrante de la ins-
fitucion municipal, que ha evolucionado como el resto de las com-
petencias desempefiadas por los ayuntamientos. El arca de fres llaves
medieval ha dado paso en la actualidad a un servicio integral para
la Administracion local y para los administrados en su mas amplio sen-
fido.

El archivo municipal esta constituido por el conjunto organizado
de documentos producidos y recibidos por los ayuntamientos en el
ejercicio de sus competencias y al servicio de la gestién administra-
tiva, la informacién, la investigacién y la cultura.
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De lo anterior se desprende que podemos considerar como do-
cumentos constitutivos del archivo municipal todos los elaborados y
recibidos por los entes locales desde su creacién hasta la actualidad,
incluyendo los que alin no han terminado su tramitaciéon y se conser-
van en las distintas unidades administrativas.

la organizacién es la columna vertebral del quehacer archi-
vistico y responde a una necesidad doble de proporcionar una es-
tructura logica al fondo documental y de focilitar la localizacion de
los documentos para su posterior utilizacién. Esto comporta dos tareas
concatenadas: la clasificacion y la descripcion.

En estos (limos afios se viene produciendo un distanciamiento
entre ambas tareas propiciado por la utilizacion de las nuevas téeni-
cas en el tratamiento de la informacion.

El principio de procedencia y de respeto al orden original es
un imponderable ante los intentos por universalizar la clasificacion.
Esta debe reflejar la idiosincrasia de las instituciones que generan los
documentos, y por ello no es posible llegar a un sistema de clasifi-
cacién universal. Sin embargo eso no significa que la normalizacién
sea imposible.

los principios que rigen la clasificacién archivistica estén nor
malizados, y ademés existen determinadas clases de archivos a los
que, por sus caracteristicas uniformes en cada pais, es posible apli-
carles una misma clasificacién. los archivos municipales, yel cuadro
de clasificacién que aqui se presenta, reflejan que eso es una reali-
dad.

El texto que ahora estd en sus manos es el resultado del es-
fuerzo de un grupo de profesionales convencidos de la necesidad de
normalizar el trabajo archivistico. Parfiendo de esta preocupacion, la
similitud basica que presentaban los diversos cuadros de clasificacion
utilizados en los archivos municipales no hacia sino demostrar lo mu-
cho que habia en comin, y la conveniencia y necesidad de norma-
lizarlos y uniformarlos en uno modélico superando las diferencias exis-
fentes. Logicamente la tarea no ha sido sencilla y detras de esfas
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paginas hay muchas horas de trabaijo, estudio y discusion, lo que nos
ha permitido valorar la importancia que tiene el trabajo en equipo
para el avance de la archivistica.

Este cuadro de clasificacién estd inspirado en unos principios
claros y sencillos: delimitacién, unicidad, estabilidad y simplifica-
cion; sin olvidarnos del respeto a la procedencia de los fondos, algo
que por evidente es ocioso resefiar.

la delimitacién, el objeto de este cuadro, es el fondo docu-
mental generado por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones.
Por lo tanto queda fuera de él toda la documentacién conservada en
los archivos municipales de procedencia diferente, que serd organi-
zada con arreglo a sus propios cuadros de clasificacion.

La realizacién de un dnico cuadro para toda la documentacion
parte del convencimiento de que la edad de los documentos no
rompe la unidad del fondo, sobre todo si se adoptan criterios de cla-
sificacion funcionales.

Por ello para darle una mayor estabilidad se ha optado por ela-
borar un cuadro basado en las funciones desempefiadas por los
Ayuntamientos desde su creacién hasta nuestros dias.

Su simplicidad es un imperativo de su universalidad. Para po-
der adoptarlo en todos los supuestos se han desarrollado los niveles
basicos de clasificacion, cuya presencia es fundamental e ineludible
para clasificar la documentacién municipal. Este criterio le confiere fle-
xibilidad en su aplicacion practica, ya que permite reflejar las pecu-
liaridades de cada municipio mediante la adicién de las series de
contenido especifico.

El objetivo de este cuadro de clasificacion es servir de guia,
ofrecer unas pautas, un armazén para la organizacién de los archi-
vos municipales, facilitar y uniformar la tarea de los archiveros en este
campo.

Lla normalizacién hasta la fecha ha preferido insistir en la des-
cripcién pero es necesario, y previo, trabajar sobre la normalizacion
en la clasificacion. Esta tarea se ha evitado hasta ahora por las difi-
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cultades que entraia, que como se ha pretendido demostrar no son
insalvables. Si en descripcién la elaboracion de normas ayudard en
un futuro a una aplicacién y a unos resullados comunes, en la clasi-
ficacién se habra de partir de directrices que permitiran, desde la plu-
ralidad, la construccién de modelos cuya diversidad se basaré en la
diferente organizacién y funciones de las instituciones productoras de
los documentos.

Por (ltimo, se incorpora un glosario con el fin de precisar la ter-
minologia especifica utilizada en este trabajo. La clarificacion de conr
ceptos, su definicién y denominacién, ayudard en la normalizacion.

En definitiva, a partir de la aplicacion practica de este cuadro
de clasificacion podremos constatar su validez. Ahora, una vez fi-
nalizado el proceso iniciado en 1988, lo que sabemos con certeza
es que se ha logrado en esfe dmbito profesional de los archivos mu-
nicipales un grado de entendimiento y colaboracion que serd fun-
damental para el futuro.

GLOSARIO

Cuadro de clasificacién: Instrumento que refleja la estructura de la or
ganizacién del fondo del Ayuntamiento. Esta estructura se
plasma en sucesivos niveles que corresponden a las secciones,
subsecciones y series y en su elaboracién debe aplicarse el
principio de procedencia.

Dossier: Conjunto de documentos acumulados en razén de una afi-
nidad temdtica sin que respondan a una norma de procedi-
miento.

Expediente: Unidad documental formada por el conjunto de docu-
menfos generados en razén de una norma de procedimiento
en la resolucién de un mismo asunto.
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Fondo documental o fondo de archivo: Conjunto de todas las series
producidas a partir de todas las actividades integradas en las
funciones o competencias atribuidas a una persona o institu-
cion poblica o privada, a lo largo de su existencia.

Libro: Unidad documental de formato encuadernado donde los do-
cumentos son conservados originalmente o registrados infegra
o abreviadamente.

Seccién: Conjunto de series documentales que testimonian las diver-
sas actividades desarrolladas en el ejercicio de una determi-
nada funcién por una persona o insfitucién. Las secciones pue-
den subdividirse en subsecciones.

Serie:  Conjunto de unidades documentales que festimonian una ac-
tividad desarrollada por una persona o institucion en el ejer-
cicio de una determinada fupcién y regulada por una misma
norma de procedimiento.

Tipo documental: Término o expresion que condensa las caracteris-
ficas tanto de origen como formales e informativas de una uni-
dad documental distinta de ofra.

Unidad documental: médulo basico en Archivistica, testimonio y
prueba de un hecho o de una accién, dentro de la gestién ins-
fitucional © personal, que puede estar constituida por un solo
documento o por varios formando un expediente.
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INTRODUCCION

1. CONCEPTOS GENERALES

Los Archivos Municipales son, como lo son los propios
Ayuntamientos, iguales y diferentes entre si, una pura paradoja. la
geografia, la historia, la economia de su ciudad, les ha dotado de
una personalidad muy acusada que se refleja, fanfo en los fondos do-
cumentales como en su organizacién interna. Existe, sin embargo,
desde hace siglos una fuerte tendencia hacia la creacion de mode-
los comunes de administraciéon y gobierno de los pueblos, una sola
ley, las mismas funciones, el mismo enfrenamiento y formacién para
el personal municipal. En suma, frente a las peculiaridades de cada
municipio encontramos fantos elementos similares que no es una qui-
mera la bisqueda de un modelo de clasificacion comin para los fon-
dos de sus archivos, que no son sino un reflejo fiel de las actividades
de su instituciéon. Un modelo que se puede construir y aplicar sin que
por ello se distorsione ni traicione el organigrama de cada ayunta-
miento. Esta tarea no es gratuita. En un mundo en el que los sistemas
informaticos se imponen por doquier, perder el tren de la normaliza-
cion es perder el futuro en cualquier campo.

Todas las razones, arriba expuestas, explican el éxito que tuvo
la propuesta lanzada por Antonia Heredia, en el IV Congreso de la
ANABAD, celebrado en la Corufia durante el mes de Mayo de
1988: crear un grupo de trabajo compuesto por archiveros munici-
pales de todo el Estado espariol para intentar elaborar un marco de
clasificacion coman.
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las ventajas que, tanto para archiveros como para investiga-
dores, podria reportar un trabajo semejante, estaban claras para to-
dos cuantos nos reunimos por primera vez en San Sebastian de los
Reyes unos meses después. Las dificultades surgieron, no de la natu-
raleza de los fondos sino de los distinfos lenguaijes archivisticos, de
las diversas tradiciones, que era necesario sumar para crear algo
nuevo que recogiera las necesidades de todos los participantes.

El primer problema que se planted fue seleccionar el tipo de
clasificacién mas idénea para los fondos generados por la adminis-
tracién municipal. Se partia de dos modelos diferentes:

AJ Cuadros Orgdnicos, con secciones y subsecciones definidas
por los érganos y oficinas municipales.

B) Cuadros Funcionales con  secciones y subsecciones deter-
minadas por las funciones que se afribuyen a los
Ayuntamientos.

los Cuadros Organicos se adaptaban perfectamente a un
fondo confemporéneo y no muy activo, pero resuliaban poco flexibles
a la hora de reflejar fondos con mucha amplitud cronolégica. Las “ofi-
cinas municipales” cambian con demasiada rapidez. En una dé-
cada una Concejalia como Cultura, puede aparecer unida a Medio
Ambiente, Educacién, Juventud y Deportes. .., sin que por ello varien
un dpice sus funciones. Por ofro lado, la rigidez de los Cuadros
Orgénicos chocaba frontalmente con la autonomia municipal. Cada
Ayuntamiento puede crear las herramientas administrativas, oficinas,
empresas municipales, efc... que considera oportunas para cumplir
con sus obligaciones. Varian los nombres, de ciudad en ciudad y de
pueblo en pueblo, y no hay ninguna razén para preferir una admi-
nistracién local a ofra como modelo. Por eso se descartaron los ér-
ganos a la hora de intentar construir la base de nuestro cuadro de or
ganizacion.

los Cuadros Funcionales, en cambio, se adaptaban perfecto-
mente a nuestros objetivos. la razén es bien sencilla: todos los
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Ayuntamientos tienen como fin primordial administrar una poblacion
y el territorio que ésfa ocupa; cada municipio ha cumplido esfos fines,
con mayor o menor amplitud, dependiendo de la época y la comu-
nidad a la que perteneciera, pero sus funciones principales han per-
manecido.

Por eso, si las secciones y subsecciones del Cuadro de
Clasificacién estan determinadas por las funciones ejercidas por los
municipios, el instrumento resultante serd mucho mas universal y es-
table que un Cuadro basado en las distintas dependencias munici-
pales.

La identificacién, definicién y denominacion de funciones y sub-
funciones, su estructuracion dentro de una jerarquia, son los escollos
mas importantes a la hora de abordar un Cuadro de Clasificacién
Funcional. Si no se vencen éste se fransforma, con gran facilidad, en
un cuadro de materias. En nuestro caso se podia evitar este peligro,
porque se partia de todos los Cuadros de Clasificacién que se ha-
bian elaborado desde 1981 y de las series documentales ya estu-
diadas. Por todas estas razones se escogié este modelo para nues-
fro proyecto.

Una vez seleccionado el tipo de clasificacion se procedio a es-
tudiar y decidir su sistematizacion. sCudl habia de ser el criterio que
presidiera la jerarquizacion del Cuadro?, scémo debian sucederse
las secciones?, squé es lo primero y qué lo dltimo en la administra-
cidn?, ses posible reflejar, en una clasificacion general, las violentas
variaciones de criterio y de valoracion que las autoridades munici-
pales aplican a sus funciones?

El criterio escogido estd estrechamente relacionado con la or
ganizacién de los ayuntamientos y el andlisis del trabajo que llevan
a cabo las distintas dependencias. Hemos elaborado el Cuadro tra-
tando las secciones y subsecciones como sistemas y subsistemas.
Grandes dreas funcionales que comprenden, a su vez, ofras dreas y
se agrupan segin sus dmbitos de aplicacion. Prefendemos que el
Cuadro pueda ser utilizado como marco general y para ello hemos
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infentado dotarlo de distintos niveles que lo hicieran dtil, tanto para
una aldea como para una gran ciudad. Esta sistematizacion arbérea,
de mayor a menor, de funcién més antigua a més moderna, creemos
que evita vacios en los cédigos principales y permite el crecimiento
y lo inclusién de nuevas funciones sin alterar la estructura adoptada.

Para evitar una rigidez excesiva, el Cuadro consta sélo de dos
digitos, que corresponden a las secciones y subsecciones. Dejamos
abierta la posibilidad de desarrollar un tercer digito, que quedaria re-
servado para los érganos y actividades especificas de cada
Ayuntamiento. En algunos casos propon"emos, en cursiva negrita,
ejemplos de este posible tercer digito.

Para designar las secciones y subsecciones del Cuadro, se han
seleccionado los nombres, mas ampliamente aceptados, en los
Cuadros Funcionales ya elaborados. Sélo cuando la denominacién
de la funcién estd implicita en el nombre de la institucién y ésta tiene
un cardacter universal, dentro de la administracién local, se han con-
servado las denominaciones orgdnicas, Alcalde, Corregidor,
Comisiones ...

Fijadas las secciones y subsecciones pasamos a estudiar las se-
ries documentales mds importantes, ya sea por su antigiedad, valor
juridico e histérico, o por su extensién dentro del archivo.

los criterios utilizados para identificar las series son fundo-
mentalmente dos:

A las actividades administrativas que se manifiestan en ellas:
registrar documentos, planear barrios, ingresar dinero o va-
lores...

B) Las formas bésicas que adoptan las unidades documentales
que componen la serie: ;
— expedientes (conjunto ordenado de documentos referentes
a una misma actuacidén administrativa, por ejemplo, ex-
pedientes personales, expedientes de obra mayor.. )
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— registros (conjunto de documentos, referidos a asuntos di-
versos, ordenados cronoldgicamente y dispuestos en
forma de libro, por ejemplo, libros de actas, libros de
caja...).

la suma de actividades, categorias formales y funciones nos da
la series.

A lo largo de las reuniones de estudio se recopilaron mas de
500 denominaciones de series documentales que, en un momento u
ofro, habian sido producidas por nuestros Ayuntamientos. Un examen
posterior nos permitié realizar las siguientes consideraciones:

A) No todas las series identificadas con nombres propios eran
distintas unas de ofras, es decir, se llamaba de distinta ma-
nera a lo que era lo mismo: por ejemplo, expedientes de in-
dustrias, expedientes de aperturas, expedientes de estable-
cimienfos...

B) Muchas de esfas series no eran tales sino que sus compo-
nentes formaban parte de ofras unidades documentales y se
encontraban desgajados de su matriz por framitaciones de-
ficientes o practicas administrativas caprichosas: por ejem-
plo, contratos, ordenes del dia...

C) Una serie puede desarrollar otras a distinto nivel, depen-
diendo de la mayor o menor complejidad del Ayuntamiento:

Por ejemplo: Expedientes de Contratacion
— Expedientes de Asistencia Técnica
— Expedientes de Obras
— Expedientes de Suministros

En el cuadro se han preferido las series de caracter general so-
bre las especificas. Sélo cuando las series producidas por una acti-
vidad muy especializada estan presentes en la mayor parte de los ar-
chivos, éstas tienen un sitio en el Cuadro de Clasificacién, debajo de

23




ARCHIVOS MUNICIPALES

24

la serie general y precedidas por un guién que indica su grado de
relacién con dicha serie.
Por ejemplo: Expedientes de alteracién y deslinde de termi-
nos municipales
— Deslinde
— Incorporacion
— Segregacion.

los documentos simples que se conservan en los archivos mu-
nicipales, procedentes de la administracion municipal del Antiguo
Régimen, quedan reflejados en el Cuadro precedidos de tres guiones,
situados bajo el epigrafe del expediente en el que deberian estar in-
tegrados:
Por ejemplo: Expedientes de Agrupaciones Municipales
— Asociaciones
— Hermandades
-~ Cartas de Hermandad

En el Cuadro de Organizacién de Fondos hemos incluido,
prioritariamente, las denominaciones mds extendidas, reservando
para los indices las variantes existentes en cada Comunidad
Autbnoma.

Las series se han ordenado, dentro de cada subseccion, aten-
diendo a:

A la naturaleza de las actividades que las definen: en primer
lugar las directivas, en segundo las ejecutivas.

Por ejemplo: Agricultura y Ganaderia
Expedientes de sesiones de Juntas locales
Registros de actas de sesiones de Juntas
locales
Expedientes
Registros
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Esto es, respetando la secuencia temporal de la accién admi-
nistrafiva:

Por ejemplo: Expedientes de planeamiento urbanistico
Expedientes de disciplina urbanistica
Expedientes de obras municipales

B El cardcter més o menos especifico de las actividades que
definen la serie: ‘
Por ejemplo: Expedientes de seleccién de personal
— Concurso
— Concurso-Oposicion
— Contratacion
— Oposicidn

CJ El orden alfabético, cuando no existe ninguna prevalencia

entre una serie y ofra.

2. NUESTRA PROPUESTA DE CUADRO DE ORGANIZACION DE
FONDOS

El Cuadro de Organizacién propuesto se divide en 4 seccio-

nes funcionales:
1.00 GOBIERNO
2.00 ADMINISTRACION
3.00 SERVICIOS
4.00 HACIENDA

25
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1.00 GOBIERNO
El digito 1.00 Gobiemno se reserva a las funciones directivas
del Ayuntamiento. Estd dividido en 4 subsecciones:

1.01 Concejo/Ayuntamiento

1.02 Alcalde

1.03 Comisiones de Gobierno

1.04 Comisiones Informativas y Especiales

la primera subseccion corresponde al Organo Corporativo de
Gobierno: Concejo abierto, Regimiento, Cabildo, Ayuntamiento
Pleno, que preside todos los demds. La doble denominacién prefende
hacer visible la continuidad de una funcién que se ejerce desde la
Edad Media hasta nuestros dias.

Las series estan ordenadas siguiendo, de cerca, las actividades
ejercidas por esta institucion. Por eso la primera serie corresponde a
la accién de convocar y organizar las asambleas conceiiles, los
Expedientes de sesiones. En un nivel mas especifico se sittan los ex-
pedientes de constitucion de grupos municipales.

Inmediatamente después aparecen los Registros de actas de se-
siones, es decir los Libros de Cabildo, de Acuerdos, de Concejo...sin
duda la serie mas emblemdtica de los ayuntamientos espafioles,
también la de denominaciones més variadas.

la siguiente serie, Cartas de Concejo, recoge aquellos docu-
mentos simples otorgados por los integrantes del gobierno municipal
en su conjunto. Suelen reflejar acuerdos del Pleno concediendo peti-
ciones, elevando informes y presentando quejas a poderes superio-
res. La tipologia diplomética de dichos documentos es muy variada,
y su texto se dispone de manera distinta segin el negocio juridico de
que se frate: Cartas Acordadas, de Franqueza, Gracia, Poder,
Memoriales. ..

Una problematica similar tienen las Disposiciones recibidas.
Son aquéllas dirigidas por las autoridades supramunicipales (Rey, se-
fiores eclesiasticos y seglares) al Concejo y sus representantes: car-
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tas pueblas, reales ordenes, privilegios y provisiones... En nuestros
ayuntamientos, siguiendo el ejemplo de las Cancillerias Reales, hay
también Registros de disposiciones, libros de reales érdenes, libros de
privilegios...etc. Esta serie aparece inmediatamente después de la
anterior.

Expedientes de normas municipales son aquéllos que se incoan
para la aprobacién de las ordenanzas y reglamentos que regulan la
vida cotidiana y la administracién de la ciudad. A efectos del Cuadro
de Clasificacién no consideramos, como serie de carécter general,
las ordenanzas y reglamentos sueltos aunque, como series especifi-
cas, aparezcan en el texto. En este caso hemos incluido, incluso, un
tercer nivel en la descripcién definido por la actividad regulada en
la norma:

Por ejemplo: Expedientes de Normas Municipales
— Ordenanzas
-~ Ordenanzas de buen gobiemo
- Ordenanzas fiscales

Al organizar un fondo se puede optar por no descender mas
allé de la serie general y ordenar cronolégicamente todas las normas
municipales, o bien, segin las necesidades de nuestro Ayuntamiento,
podemos desarrollar el segundo y fercer nivel dentro de la serie. Este
principio es una constante a lo largo de toda la estructura del Cuadro.

El control de los componentes del gobierno municipal, de los
politicos municipales, da lugar a dos series generales:

Expedientes de cargos de gobierno
Registros de cargos de gobiemo

Estas series sdlo se refieren a los politicos municipales, perso-
nas que se integran en la administracion a fravés de la eleccion o de
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designacion directa por autoridades superiores y tienen funciones de
gobierno.

las modificaciones de los ambitos sobre los que se ejerce la au-
toridad municipal, mediante pactos con ofras entidades politicas, fu-
siones de municipios o cambios en los limites del ferritorio, generan
dos series principales:

Expedientes de agrupaciones municipales
Expedientes de alteracién y deslinde de términos municipales

También en este caso se contemplan series especificas e incluso
documentos simples como las cartas de Hermandad.

Se cierra la enumeracion de las series producidas por la fun-
cién de gobiemo con las nacidas de las actividades protocolarias de
represenfacién municipal:

Expedientes de emblemas, honores y distinciones
Expedientes de hermanamientos.

El digito .02 estd dedicado al Alcalde como representacion de
la funcién ejecutiva dentro de gobierno. En las ciudades cabeza de
corregimiento, los documentos generados por el Corregidor, en fanto
que presidente de la corporacion, se clasificarén dentro de este di-
gito. También se contemplan aqui las series de carécter judicial, in-
herentes a esta funcién durante el Antiguo Régimen. Las series se dis-
ponen en cuatro grandes blogues:

Al Un primer blogque corresponde a las actividades de gobierno:
Disposiciones
— Anuncios
— Autos de Buen Gobierno
— Bandos
— Decretos
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B) Un segundo bloque recoge las series producidas por el
Alcalde como Delegado del Gobierno:

Expedientes gubernativos
— Apercibimientos
— Declaracién de Zona Catastréfica

C] Un tercer blogue recoge las series derivadas de las funcio-
nes judiciales que cesan a partir de 1870:

Expedientes judiciales
— Causas civiles
— Causas Criminales

D) Y por fin, un cuarto bloque comprende las actividades del
Alcalde como representante politico del Ayuntamiento:

Expedientes y Registros de profocolo

los digitos 1.03 y 1.04 Comisiones de Gobierno e Infor-
mativas y Especiales representan la funcién de asesoramiento al
Pleno y al Alcalde. Las instituciones que han ejercido esfa funcién a
lo largo de los siglos en los ayuntamientos han sido muchas y muy va-
riadas fanto en sus nombres como en su propia constfitucién y fun-
cionamiento, Juntas de Gobierno, Comisiones Permanentes, pero las
series que producen son similares:

Expedientes de sesiones
Registros de actas de sesiones

2.00 ADMINISTRACION

El Digito 2.00 estd ocupado por la funcién Administracion; su
naturaleza, de cardcter medial, queda perfectamente definida en sus
subsecciones:
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2.01 Secretaria

2.02 Registro

2.03 Patrimonio

2.04 Personal

2.05 Servicios Juridicos
2.06 Contratacién

2.07 Archivo

las actividades que recogen: el asesoramiento juridico, la fe
piblica, la gestién de las relaciones mercantiles, el control de medios,
ya sean personales o patrimoniales, buscan proporcionar herra-
mientas eficaces para el cumplimiento de los objefivos de gobiemo
y afectan a todos los organismos municipales.

la deferminacién de las series sigue la misma frayectoria que
en el digito anterior: series generales y especificas, ordenadas segin
su caracter y cronologia dentro de la burocracia municipal.

El digito 2.05 Servicios Juridicos y sus series se refieren, Oni-
camente, a los documentos generados por la actividad del
Ayuntamiento como ente litigante ante los fribunales. Los procesos vis-
tos por Alcaldes y Corregidores se incluyen, como ya vimos, en el
1.02 por corresponder a funciones disfintas de las contempladas en
esta subseccion.

3.00 SERVICIOS

Bajo la denominacion de Servicios, digito 3.00, se retnen las
subsecciones cuyas series desarrollan actividades de carécter fina-
lista.

las 4 primeras subsecciones recogen funciones y actividades
relacionadas con la ordenacién del ferritorio y la vida ecénomica del
mismo:

3.01 Obras y Urbanismo
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3.02 Servicios Agropecuarios e Industriales - Promocién
Econdmica

3.03 Abastos y consumo

3.04 Transporte

los 6 digitos siguientes estan determinados por la obligacién
municipal de salvaguardar la integridad fisica y moral de sus veci-
nos:

3.05 Seguridad Ciudadana

3.06 Sanidad

3.07 Beneficencia y Asistencia Social
3.08 Educacion

3.09 Cultura

3.10 Deporte

los 3 ltimos digitos-de la Seccién Servicios estan dedicados
a las funciones derivadas de la obligacion que tiene el Ayuntamiento
de controlar, numéricamente, a sus vecinos. Un confrol imprescindible
tanto para el desarrollo politico del Estado como para su defensa:

3.11 Poblacién
3.12 Quintas
3.13 Elecciones

los Servicios se ejercen en dmbitos muy variados. Su descrip-
cién exigiria descender a un tercer digito. Pero como la diversidad
municipal, es aqui mayor que en ofras secciones, se ha preferido sus-
fituir ese tercer digito posible por una mera indicacién en cursiva ne-
grita, que podrd o no tenerse en cuenta, segin la naturaleza de cada
fondo documental.

Las series especificas que deberian contemplarse en el digito
3.02 Servicios Agropecuarios e Industriales - Promocién Econdmica,
aparecen en el indice. la razén tiene que ver con la actividad ad-
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ministrativa de los ayuntamientos en este campo, que ha sido relati-
vamente escasa hasta hace poco tiempo y ha producido pocas se-
ries estructuradas.

En el caso del digito 3.11, Poblacién, se le ha dado un de-
sarrollo esfrictamente funcional. En primer lugar, se presentan series de
expedientes y registros de cardcter general; y a continuacion se de-
ferminan dos funciones principales, bien delimitadas por razones his-
téricas y practicas, la funcién de Empadronamiento y la funcién de
Registro civil, esta Gltima de renovada actualidad por la apertura, en
algunos ayuntamientos, de registros especiales.

El fratamiento de la documentacién relacionada con el empao-
dronamienio admite, al menos, dos posibilidades, la primera procura
la agrupacién de toda la documentacién relacionada con la gestion
de un padrén de habitantes determinado y propone, en la préctica,
un inventario regido en este punto por la secuencia: Afo del Padron
de Habitantes-series-afios. Por ejemplo, esta solucién daria lugar @
una presentacién e inventario como el siguiente:

3.11 Poblacién
Empadronamiento

1955  Expedientes
— Altas  1955-1959
— Bajas 19551960 ,
— Cambios de domicilio 1957-1960

Registros
— Padrén de habitantes 1955

1960  Expedientes
— Allas  1961-1964
— Bajos  1961-1964
— Cambios de domicilio 1961-1964
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Registros
— Padrén de Habitantes 1960

Como puede verse, esta primera posibilidad de desarrollo en-
tiende el empadronamiento como un procedimiento Gnico aunque
complejo, un procedimiento de procedimientos, que se documenta
fanto en expedientes como en registros y que permanece abierto du-
rante el perfodo de vigencia de un padrén de habitantes determi-
nado.

la segunda posibilidad consiste en presentar la documentacién
segln la secuencia Serie-afios y su resuliado, para el mismo supuesto,
es como sigue:

3.11 Poblacién

Empadronamiento
Expedientes
— Altas 1955-1959

— Bajas 1960-1965
— Cambios de domicilio 1955-1960
— Cambios de domicilio 19060-1965

Registros
— Padrén de habitantes 1955

— Padrén de habitantes 1960

5Cudl de estas dos formas de presentacion es més acertada?.
la eleccién depende sobre todo del orden original de la documen-
tacion y de las condiciones en que ha sido transferida al archivo, de
modo que es dificil aconsejar una norma general, pero en cualquier
caso, la primera presentacién es mas sisfemdtica que la segunda: en
la primera se muestra el proceso completo de empadronamiento, en
la segunda este proceso debe reconstruirse a partir de una informa-
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cion mas fragmentada. A partir del Cuadro de Clasificacion se
puede escoger una u ofra sin forzarlo.

4.00 HACIENDA

El Cuadro se cierra con el digito 4.00, Hacienda, la adminis-
fracién econémica municipal. Esta seccién se ha subdividido en tres
subsecciones,

4.01 Intervencion Economica

4.02 Financiacién y Tributacién

4.03 Tesoreria
cuyo contenido, no sin infencién, se corresponde, en lineas genera-
les, con érganos tradicionales de la administracion municipal.

En el desarrollo por series de la funcién de Infervencion, de
nuevo, se abren varias posibilidades, segin el grado de sistemati-
zacion que se desee oforgar a un invenfario concreto.

En primer lugar, en cuanto a los expedientes, el Cuadro llama
la atencién sobre el hecho de que todos ellos tiene que ver con la ges-
tién presupuestaria. En siglos pasados y, aln hoy, en ayuntamientos
muy pequefios, es practica administrativa muy frecuente, formar, al fi-
nalizar un determinado ejercicio, un expediente Unico con toda la do-
cumentacion relacionada con el mismo: es el Expediente general de
presupuestos o Carpeta de presupuestos, cuentas v liquidaciones. ..
Se mantenian, entonces, unidas todas las piezas documentales que
desarrollaban un mismo presupuesto, lo que facilitaba el mejor co-
nocimiento del procedimiento y, como es légico, de los documentos
que eran su expresion grafica.

En nuestro cuadro este caso se desarrollaria asi:

4.01 Intervencion Econémica
Expedientes
— Presupuestos 1899
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— Presupuestos 1900
— Presupuestos 1901

Es decir, en cada unidad de conservacion definida como ex-
pediente {de administracion del presupuesto) se hallan, tanto los pre-
supuestos y sus borradores, como los expedientes de gesfidn de los
mismos, las cuentas y liquidaciones correspondientes y sus  justifi-
cantes, los mandamientos de pago e ingreso, facturas y recibos.

Con el tiempo, el volumen ocupado por los expedientes de
mandamiento de ingreso o de pago ha conducido normalmente a la
separacion fisica de éstos y otros documentos, en series aparte, des-
gajadas de la serie inicial de administracion del presupuesto. Asi, el
esquema de inventario més frecuente seria, en la actualidad, el si-
guiente,

4.01 Intervencién Econémica

Expedientes

— Presupuestos 1970

— Presupuestos 1971

— Presupuestos 1972

— Mandamientos de Ingreso 1970
— Mandamientos de Ingreso 1971
— Mandamientos de Ingreso 1972

Imaginemos ahora un caso en que, por razones diversas, se hu-
bieran desgajado de la serie de presupuestos, las cuentas de admi-
nistracién de patrimonio, pero no como norma general, sino tan solo
por un corto nimero de afios. El esquema de inventario podria ex-
presar esfa situacién del siguiente modo:

4.01 Intervencién Econémica
Expedientes
— Presupuestos 1900
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-- Cuentas de Administracién del Patrimonio
1900-1901
— Presupuestos 1901
— Presupuestos 1910

De esta forma, sin renunciar a mantener una Gnica serie prin-
cipal, cuando aparece una serie subsidiaria de la misma, halla su lu-
gar concrefo, informando ademas, al lector del inventario, de su ca-
rGcter excepcional.

En cuanto a los Registros de Intervencién -registros contables,
libros de contabilidad- el Cuadro vuelve a proponer dos posibilida-
des. la mas andliica da origen a esfe esquema:

4.01 Intervencién Econdmica

Registros

— Libros generales de rentas y exacciones 1960
- ! . ! 1961
- ! ! ! ! 1962
— libros de Inventarios y Balances 1960
- ! ! ! ! 1961
- ! ! ! ! 1962

Ahora bien, tal esquema analitico es 0til sélo cuando el desa-
rrollo de la contabilidad es limitado. Pero, al dispersar los registros
contables relacionados con un mismo ejercicio econémico, plantea
graves problemas, en fondos més grandes.

2Cémo indicar al lector de un inventario que busca informacién
sobre un perfodo determinado las series que debe consultar?

Veamos la alternativa mds sistemdtica:

4.01 Intervencion Econémica
Registros
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1960 Libro general de rentas y exacciones
1960 Libro de Inventarios y Balances
1961 Libro general de rentas y exacciones
1961 Libro de Inventarios y Balances

En esfe caso hay una Gnica serie de registros contables, a partir
de la cual se desciende a la identificacién tipolégica de cada unidad.
El razonamiento acerca de las ventajas e inconvenientes de adoptar
un esquema u ofro, es semejante al que se ha explicado en los co-
sos anteriores, pero dada la dificultad caracteristica de la subseccion
de Infervencion parece aconsejable la solucién mas sistematica.

4.02 Financiacion y Tributacién

La mayor complejidad de las series de Financiacién deriva, pro-
bablemente, de la documentacién relacionada con los censos del
Antiguo Régimen, cuya interpretacién actual como una forma de
préstamo se espera que facilite la continuidad con la documentacion
contempordanea.

Las series de expedientes y regisiros de Tributacion requieren un
comentario mds detenido. En primer lugar, el Cuadro recoge Unico-
mente denominaciones genéricas,

Expedientes de tributacion
— liquidaciones

sin citar ningln concepto tributario concreto, abriendo en este punto
una diferencia clave con otros Cuadros de Clasificacion. En realidad,
la tarea de confeccionar una lista completa de todas las formas tri-
butarias generadoras de expedientes es imposible para un Cuadro
marco de Organizacién de Fondos. Hay demasiados impuestos,
cada municipio tiene cierta libertad para montar un sistema imposi-
tivo propio. A las exacciones locales deben, ademds, sumarse las se-
ries generadas por los tributos que el Ayuntamiento recauda para el
Estado.
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la solucién que propone el Cuadro abre la posibilidad de
adaptar el desarrollo de esta subseccién a la documentacion real
mente existente en cada archivo, siguiendo el esquema: concepto tri
butario - serie - fechas,

4.02 Financiacién y Tributacién

Tributacién

Alcabalas

Registros

— Padrones Fiscales 1500

— ! ! 1501
Contribucién territorial Urbana
Expedientes

— liquidaciones 1910

— ! 1911

— ! 1912
Registros

— Padrones fiscales 1910

— ! ! 1911

— ! ! 1912
Impuestos de Circulacién de Vehiculos
Expedientes

— liquidaciones 1975
Registros

— Padrones fiscales 1975

De este modo, en el archivo se dard enfrada a cada concepto
tributario por separado, agrupando en todo momento las series re-
lacionadas entre si.

4.03 Tesoreria
la funcién de Tesoreria se ha dividido a su vez en dos:
Recaudacién y Caja. El desarrollo de esta Gltima es semejante ol de
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la funcién de Intervencién. Las posibilidades, en cuanto al grado de
sisfematizacién de los registros contables, son las mismas.

En relacion con la funcidn de Recaudacion hay un punto dis-
cutible: se ha mantenido esta funciéon separada de la de Tributacion,
de la cual es continuacién, porque las operaciones originadas por
esta funciéon se hallan ligadas estrechamente al movimiento de en-
trada v salida de caja. El punto de separacién entre la funcién de
Tributacion y la de Recaudacién se ha situado, pues, fras la finaliza-
cion del procedimiento de liquidacién: por un lado, todo lo referente
a la creacion y preparacién de las herramientas que permiten el co-
bro de los impuestos, padrones fiscales, matriculas. .., por ofro, el co-
bro propiamente dicho, controlado por la caja municipal. Asi, tanto
el expediente de apremio como la lista cobratoria, posteriores a la
liquidacion, se han clasificado en este lugar.

Por Gltimo, insertamos unas aclaraciones relativas a la tipogra-
fia empleada: para las secciones se utilizan las negras maytsculas;
para las subsecciones las negras mintsculas redondas; las negras mi-
nisculas cursivas para las areas de competencia dentro de las fun-
ciones; las series genéricas aparecen en minUscula cursiva; y, por d-
timo, las series especificas se presentan en minscula redonda v,
como ya hemos dicho, van precedidas en el Cuadro por un guién y
los documentos simples por tres guiones.
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CUADRO DE CLASIFICACION

ESQUEMA DEL CUADRO DE CLASIFICACION

1.00 GOBIERNO

1.01 Concejo / Ayuntamiento

1.02 Alcalde

1.03 Comisiones de Gobierno

1.04 Comisiones Informativas y Especiales

2.00 ADMINISTRACION

2.01 Secretaria

2.02 Registro General
2.03 Patrimonio

2.04 Personal

2.05 Servicios Juridicos
2.06 Contratacion

2.07 Archivo
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3.00 SERVICIOS

3.01 Obras y Urbanismo

3.02 Servicios Agropecuarios e Industriales -
Promocion Econémica

Agricultura y Ganaderia
Caza

Pesca

Industria

Turismo

Trabajo

3.03 Abastos y Consumo

Abastos
Mercados
Mataderos
Posito
3.04 Transporte
3.05 Seguridad Ciudadana

Seguridad Civdadana
Bomberos

Milicias Urbanas
Policia Local
Proteccion Civil

3.06 Sanidad

Sanidad

Centros Sanitarios
Cementerio

Aguas y Alcantarillado
Limpieza Piblica
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3.07 Beneficencia y Asistencia Social
Centros Sociales

Fundaciones
3.08 Educacién

Centros Educativos
3.09 Cultura

Centros Culturales
3.10 Deporte

Centros Deportivos
3.11 Poblacién
Empadronamiento
Registro Civil
3.12 Quintas
3.13 Elecciones

4.00 HACIENDA

4.01 Intervencion Economica
4.02 Financiacién y Tributacién
Financiacién
Tributacion
4.03 Tesoreria

Recaudacion
Caja
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DESARROLLO DEL CUADRO DE CLASIFICACION

1.00 GOBIERNO

1.01 Concejo / Ayuntamiento

Expedientes de sesiones
- Constitucién de grupos municipales

Registros de actas de sesiones

Cartas del Concejo
- Cartas acordadas

- Cartas de franqueza

- Cartas de gracia

- Cartas de poder

- Memoriales
Disposiciones recibidas
- Carfas puebla

- Fueros

- Mandamientos

- Reales ordenes

- Reales provisiones

Registres de disposiciones
- Ligros de &rdenes

- Libros de privilegios

Expedientes de normas municipales
- Ordenanzas

- - - Ordenanzas de buen gobiemno
- - - Ordenanzas fiscales
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- Reglamentos

Expedientes de cargos de gobierno
- Cese
- Nombramiento

Registros de cargos de gobierno
- Intereses
- Nombramientos

Expedientes de agrupaciones municipales
- Asociaciones

- Hermandades

- - - Cartas de Hermandad

- Mancomunidades

Expedientes de alteracién y deslinde de términos
municipales

- Deslinde

- Fusion

- Incorporacion

- Segregacion

Expedientes de emblemas, honores y distinciones
Expedientes de hermanamientos

1.02 Alcalde
- Disposiciones
- Anuncios
- Autos
- Bandos .

- Decretos
- Edictos

Registros
- Decretos

Expedientes gubernativos
- Apercibimientos
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- Arrendamiento de bienes nacionales

- Declaracién de zona catastréfica

- Hallazgos de bienes mostrencos

- Incautacién, ocupacién y devolucién de fincas
- Nombramiento de guardas jurados

- Permisos de armas

- Salvoconductos vy pasaportes

- Sanciones gubernativas

Registros gubernativos
- Denuncias

- Multas

- Salvoconductos y pasaportes

Expedientes judiciales
- Causas civiles

- Causas criminales
Registros judiciales

- Bastardelos

- Penas de camara

- Sentencias

Expedientes de protocolo

- Actos piblicos

- Boletines informativos

- Camparias de imagen y promocién
Registros de protocolo

- Ligros de firmas

Correspondencia

1.03 Comisiones de Gobierno

Expedientes de sesiones
Registros de actas sesiones
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1.04 Comisiones Informativas y Especiales
Expedientes de sesiones
Registros de actas de sesiones

2.00 ADMINISTRACION

2.01 Secretaria

Expedientes

- Certificados

- Estudios

- Informes

- Memorias

- Ordenes de servicio
- - - Circulares

Registros
Correspondencia

2.02 Registro Generdl
Registros
- Entrada de documentos
- Salida de documentos

2.03 Patrimonio

Expedientes de bienes

- Adquisicién

- Cdlificacion juridica

- Deslinde

- Disfrute y aprovechamiento
- Enajenacién
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Registros de bienes
- Inventarios
- Libros de regalos y distinciones recibidas

Expedientes de derechos y acciones
- Censos

- Juros

- Rentas

2.04 Personal

Expedientes de administracion -

- Abono de dietas

- Disciplina vy control

- EscoE:fén '

- Excedencias

- Gratificacién

- Jubilacién

- Nombramientos -

- Ofertas de empleo pablico

- Organizaciéon y métodos

- Permisos y vacaciones’

- Plantillas
- Reconocimiento de servicios
- Retribucién

Registros de administracion
- Asistencia
- Empleados
- Matriculas
- Noéminas

Expedientes de seleccion de personal
- Concurso

- Concurso-oposicion

- Contratacion
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- Oposicién

Expedientes personales

Expedientes de representacion de personal
- Comisiones paritarias

- Convenios
- Elecciones sindicales

Expedientes de prestacién social
- Ayudas sociales

- Becas

- Clases pasivas

Registros de prestacién social

- Actas de inspeccién de la Seguridad Social
- Partes de cotizacién a la Seguridad Social
- Recetas médicas

2.05 Servicios Juridicos

Expedientes

- Dictémenes e informes

- Procedimientos civiles

- Procedimientos contencioso-administrativos
- Procedimientos econémico-administrativos
- Procedimientos laborales

- Procedimientos penales

- Recursos administrativos

- Sentencias

2.06 Contratacion

Expedientes

- Asistencia técnica
- Obras

- Servicios

- Suministros
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Registros
- Plicas

2.07 Archivo

Instrumentos de control
Instrumentos de descripcion

Expedientes de archivo
- Expurgos

- Ingresos

- Recuento

- Restauracién

- Memorias

Expedientes de actividades -
- Exposiciones
- Cursos

3.00 SERVICIOS
3.01 Obras y Urbanismo

Expedientes de planeamiento urbanistico

- Constitucion de juntas de compensacién

- Estudios de detalle

- Normas subsidiarias y complementarias

- Planes especiales

- Planes generales de ordenacion urbana

- Planes metropolitanos de ordenacién urbana
- Planes parciales de ordenacion urbana

- Planes provinciales de ordenacién urbana

- Programas de actuacién urbanistica

- Proyectos de delimitacion del suelo urbano
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- Reparcelaciones
- Vias pecuarias

Expedientes de disciplina urbanistica

- Declaracién de ruina

- licencias de apertura

- - - Actividades inocuas

--- Actividades molestas, insalubres, nocivas y
peligrosas

- licencias de obras

- - - Obras mayores

- - - Obras menores

- licencias de parcelaciones

- Licencias de primera ocupacion

- licencias de tala de drboles

Registros de disciplina urbanistica

- Callejeros

- Censos de viviendas

- Industrias

Expedientes de obras municipales

- Obras de conservacién

- Obras de edificacion

- Obras de instalacion

- Obras de urbanizacién

3.02 Servicios Agropecuarios e Industriales - Promocién
Econémica ‘
Agricultura y Ganaderia
Expedientes de sesiones de Juntas Locales
Registros de actas de sesiones de Juntas locales

Expedientes
- Aprovechamiento forestal
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- Extincién de plagas
- Repoblaciones
Registros

- Censos

Caza

Expedientes de sesiones de Juntas locales
Registros de actas de sesiones de Juntas Locales

Expedientes
Registros

Pesca

Expedientes de sesiones de Juntas Locales
Registro de actas de sesiones de Juntas locales
Expedientes

Registros

Industria

Expedientes de sesiones de Juntas locales
Registros de actas de sesiones de Juntas locales
Expedientes

Registros

Turismo

Expedientes de sesiones de Junias Llocales
Registros de actas de sesiones de Juntas Locales
Expedientes

Registros

Trabajo

Expedientes de sesiones de Junta Locales

Registro de actas de sesiones de de Juntas locales
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Expedientes
Registros

3.03 Abastos y Consumo

Abastos
Expedientes de sesiones de Juntas locales
Registro de actas de sesiones de Juntas Locales

Expedientes de policia de obasfos
- Inspeccién de @I’IOS y mercados
- Autorizacién de ventas
- Declaracién existencias

Registros de policia de abastos
- Aranceles
- Cartillas de racionamiento
- Censos de racionamiento
- Denuncias
- Establecimientos comerciales
- Pesas y medidas
- Tarjetas de racionamiento
Mercados
Expedientes
Partes de servicio

Registros

Mataderos

Expedientes

Partes de servicio

Registros

Pésito

Expedientes de sesiones de la Junta del Pésito
Registro de actas de sesiones de la junta del Pésito
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Expedientes

- Apremio

- Certificaciones de débitos

- Cuentas

- Escrituras de obligacién

- Préstamos

- Reparto de grano y capital

- Sugostos‘de frigo adulterado

Registros

- Actas de arqueo y mediciéon del grano
- Cartas de pago

- Cuadernos de compra

- Entrada de capital -

- Entrada de grano

- Intervencion

- Inventario de bienes

- Libramientos .

- Obligaciones a favor del Posito

- Partes mensuales y movimiento de fondos
- Protocolo de obligaciones

- Recibos

- Relaciones de deudores

- Salida de capital

- Salida de grano

3.04 Transporte

Expedientes
- licencias de fransporte piblico de viajeros

Registros

3.05 Seguridad Ciudadana
Seguridad Ciudadana
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Expedientes de sesiones de Juntas locales
Regisiro de actas de sesiones de Juntas locales

Bomberos
Expedientes
Partes
Registros

Milicias Urbanas
Expedientes
Registros

Policia Local

Expedientes

- Certificaciones de moralidad y buena conducta
- Tréifico

Partes

Registros

- Denuncias

- Servicios

Proteccién Civil

Expedientes de sesiones de Juntas locales
Registro de actas de sesiones de Juntas locales
Expedientes

Registros

3.06 Sanidad
Sanidad

Expedientes de sesiones de Juntas Locales
Registro de actas de sesiones de Juntas locales
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Expedientes de Sanidad Médica
- Campaiias de vacunacion

- Control sanitario

- Epidemias

- Medio Ambiente

Registros de Sanidad Médica

- Epidemias

- Partes

- Vacunaciones

Expedientes de Sanidad Veterinaria
- Inspeccion veterinaria

Registros de Sanidad Veferinaria
- Censos de animales

- Epizootias

- Matanzas domiciliarias
Expedientes de Sanitarios locales
- Tomas de posesién

Registros de Sanitarios Locales
- Presentacion

- Salidas

Centros Sanifarios
[Desarrollo especial]

Cementerio

Expedientes

- Cementerios [Creacién o clausural]
- Incineracién de cadéveres

- Inhumacién de cadéveres

- Reduccién de restos

- Traslados de cadaveres
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Registros

- Inhumaciones

- Sepulturas

Aguas y Alcantarillado
Expedientes

Registros

Limpieza Publica
Expedientes

- Recogida v tratamiento de residuos urbanos
- limpieza viaria
Registros

3.07 Beneficencia y Asistencia Social
Expedientes de sesiones de Juntas Locales
Registro de actas de sesiones de Juntas Locales
Expedientes
- Prestacion social
- Adjudicacion de viviendas
- Concesién de subvenciones
Registros
- Padrones
- Recibos de ayuda

Centros Sociales
[Desarrollo especial]

Fundaciones
[Desarrollo especial] .

3.08 Educacién

Expedientes de sesiones de Juntas locales
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Registro de actas de sesiones de Juntas locales

Expedientes

- Concesién de becas

- Concesién de bolsas de estudio y viaje
- Escolarizacién

Registros
- Inventarios de material escolar

Centros Educativos
[Desarrollo especial]

3.09 Cultura

Expedientes

- Actividades culturales
- - - Exposiciones

- - - Publicaciones

- Festejos

- Subvenciones

Registros

Centros Culturales
[Desarrollo especial]

3.10 Deporte

Expedientes

- Actividades deportivas
- Subvenciones
Registros

Centros Deportivos
[Desarrollo especial]
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3.11 Poblacién

Expedientes

- Boletines demogréficos
- Hidalguias

- Estadisticas

Registros

- Vecindarios

Empadronamiento

Expedientes
- Altas
--- Cartas de vecindad
- Bajas
- Cambios de domicilio
Registros
- Padrén de habitantes
- Cuadernos auxiliares

- - Hojas declaratorias

Registro civil
Registros
- Defunciones

- Matrimonios
- Nacimientos

3.12 Quintas

Expedientes

- Personales

- Reclutamiento

- Revisién

Registros

- Padrones de alistamiento
- lamadas
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- Reservistas
- Revistas

3.13 Elecciones
Expedientes de sesiones de Juntas Locales
Registro de actas de sesiones de Juntas locales

Expedientes
- Referéndum

Registros
- Censo electoral

4.00 HACIENDA
Expedientes de sesiones de Juntas locales
Registro de actas de sesiones de Juntas Locales

4.01 Intervencion Econémica

Expedientes

- Presupuestos

- - - Modificaciones de crédito

- - - Mandamientos de ingreso

- - - Mandamientos de pago

- - - liquidaciones

- - - Cuentas generales \

- - - Cuentas de administracion del patrimonio
Registros -

- Ugros diarios de infervencion de pagos
- libros diarios de intervencion de ingresos
- Libros generales de gastos

- Libros generales de rentas y exacciones
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- Libros de inventarios y balances

- Libros mayores

- Libros registro de mandamientos de ingreso
- Libros registro de mandamientos de pago

4.02 Financiacién y Tributacién
Financiacion
Expedientes
- Operaciones de crédito
- - - Confratos de préstamos
--- Convenios para el pago de deudas financieras

- - - Emisiones de deuda piblica
-~ - Operaciones de Tesoreria

Registros
- Operaciones de crédito
- Libros de censos

Tributacién
Expedientes de sesiones de Juntas locales

Registro de actas de sesiones de Juntas locales

Expedientes de tributacién
- liquidaciones

Registros

- Amillaramientos

- Catastros

- Encabezamientos

- Fichas de contribuyentes
- Matriculas fiscales

- Padrones fiscales

- Relaciones de contribuyentes
- Repartimientos
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4,03 Tesoreria

Expedientes

- Cuentas de propios y arbitrios
- Cuentas de caudales

- Cuentas de Tesoreria

Registros

Recaudacion

Expedientes

- Apremios A

- - - Certificaciones de débitos

-- - Embargos

- Cuentas

- Devolucién de ingresos indebidos

- Fallidos
Regisrros

- Libros auxiliares de cuentas corrientes

- - - Recaudacion en periodo voluntario

- - - Recaudacion en periodo ejecutivo

- Libros registro generales de certificaciones de débitos
- Libros registro generales de expedientes de fallidos

- Listas cobratorias

Caja

Expedientes -

- Cuentas

- - - Arrendamientos

- Situacién de caja

Registros
- Ligros de actas de arqueo
- Libros auxiliares de efectos

- Libros de caja
- Libros de cuentas bancarias
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- Libros mayores

- Libros registro de entrada de caudales

- Libros registro de salida de caudales

- Libros de valores independientes y auxiliares
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iNDICE DEL CUADRO DE CLASIFICACION

El indice del cuadro de clasificacion contiene més de 600
entradas. Incluye tanto los términos que figuran en el cuadro
como ofros, de uso comin, que no se han recogido, pero
que remiten a aquéllos.

Cuando un término figura en el cuadro se marca, a
confinuacién, con un punto, si es un ¥érmino principal, o con
un guién, si depende de ofro. Cuando un término no figura
en el cuadro se remite con la letra "V a la entrada admitida.

Se han empleado algunas abreviaturas: la lefra E significa
"Expedientes” o "Expedientes de”; la letra R significa
"Registros”. la combinacion E/R indica “Expedientes o
registros de".

Por ejemplo, la linea:

Apeos V 3.03 E Deslinde

Se lee:

Apeos Ver o clasificar en la subseccion 3.03
(Patrimonio), en la serie de expedientes

de deslinde.

ol
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Hay algunas entradas en las que un tema remite a una serie,
como "Perros”, que conduce a “Cartillas caninas”. Otras
veces se trata de denominaciones de serie que remiten a una
denominacion  preferente, como  “Apeos” vy
"Amojonamientos”, donde se aconseja el uso de la
denominacion de serie “Expedientes de deslinde” -porgue
tanto los apeos como los amojonamientos se interpretan
como operaciones que forman parte de un procedimiento
mas amplio, para el cual, a eﬁectos de clasificacién, es
preferible el nombre més genérico.

Como el cuadro, el indice tiene un cardcter orientativo: es,
sobre todo, un ejemplo de un método de trabajo. Faltan, sin
duda, muchos términos de interés y en algunos casos la
recomendacién de clasificacién puede ser discutible.
Inevitablemente, es un instrumento incomplefo, pero fambién
un punto de partida excelente para que en cada Archivo se
puedan desarrollar indices de clasificacion adaptados a sus
propias demandas de consulta, a sus circunstancias histéricas
o a su lengua. la presencia de algunos términos en cataldn
infenta precisamente promover esa dltima tarea.
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insalubres, nocivas y
peligrosas

Término Clasificacion
Abastecimiento de agua V 301 £ Obrasde
[Obras] urbanizacién
Abastecimiento de agua V 306 - Aguasy
[Servicio] Alcantarillado
" | Abastos y consumo . 303 - Abastosy
Consumo
Abono de diefas - 204 £ Administracién del
personal
Acciones V 203 E  Derechos y acciones
Acopios V 206 B Suministros
Actas de arqueo - 403 R  Caja
Actas de arqueo y medicion | - 3.03 R Pésito
de grano
Actas de inspeccion de la - 2.04 R Prestacién social
Seguridad Social
Actas de inspeccién médica V 3.06 E Control sanifario
Actas de sesiones - 1.01 R ‘
Actas de sesiones « 1.03 R
Actas de sesiones . 1.04 R
Actas de toma de muestras V 3.06 E  Control sanitario
Actividades . 207 E
Actividades calificadas V 3.01 £ Actividades molestas,
insalubres, nocivas y
peligrosas
Actividades culturales - 309 E
Actividades deportivas - 310 E
Actividades inocuas - 3.01 E licencias de apertura
Actividades insalubres V 3.01 E  Actividades molestas,
insalubres, nocivas y
peligrosas
Actividades molestas, - 3.01 E licencias de apertura
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Término Clasificacién
Actividades nocivas V 301 E Actividades molestas,
insalubres, nocivas y
peligrosas
Actividades peligrosas V 301 E  Actividades molestas,
insalubres, nocivas y
peligrosas
Actos publicos - 1.02 E  Protocolo
Actuacién urbanistica V 3.01 E Programas de
actuacion
urbanistica
Adjudicacion de viviendas - 307 E
Administracié del blat V 3.03 R Abastos
ADMINISTRACION . 200 -
Administracién del personal « 204 E/R
Adquisicion de bienes - 203 E  Bienes
Agricultura y ganaderia . 302 - Agriculturay
. ganaderia
Agrupaciones municipales - 101 E
Aguas y olcontorillcxj; + 3.06 E/R Aguasy
 alcantarillado
Alcalde « 1.02 - Alcalde
Alcantarillado [Obras] V 301 E Obras de
urbanizacién
Alcantarillado [Servicio] V 3.06 - Aguasy
A?cantarillado
Alineaciones de calles V 3.01 E  Planeamiento
urbanistico
Alistamiento V 3.12 R Padrones de
alistamiento
Alojamientos de animales vV 3.06 R Sanidad veterinaria
Altas V 402 E  Tributacién
Alias - 3.11 E  Empadronamiento
Alteracién y deslinde del .« 101 E

término municipal
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Término Clasificacién
Alumbrado V 3.01 E  Obras de urbanizacion
Amillaramientos - 402 R Tributacién
Amojonamientos V 203 E Deslinde
Andlisis V 3.06 E  Confrol sanitario
Animales V 3.06 R Censos de animales
Animales enfermos V 3.06 E  Inspeccion veterinaria
Anuncios - 1.02 = Disposiciones
Apeos V 203 E  Deslinde
Apercibimientos - 1.02 £ Gubemnativos
Apertura de calas V 3.01 E licencias de obras
Apertura de V 3.01 E licencias de apertura
esfablecimientos
Apertura de industrias V 3.01 E licencias de apertura
Apremios - 3.03 E Posito
Apremios - 403 E  Recaudacion
Aprovechamiento de bienes V 203 E Disfrute?

aprovechamiento
de bienes
Aprovechamiento forestal - 3.02 £ Agriculturay
ganaderia
Aranceles - 3.03 R Policia de abastos
Adbitrios V 402 -  Tributaciéon
Arbitrios V 4.03 E  Cuentas de propios y
arbitrios
Arboles V 3.01 E licencias de tala de
arboles
Archivo . 207 - Archivo
Armas V 1.02 E/R Permisos de armas
Arqueos V 403 R Actos de arqueo
Arrendamiento de bienes V 203 E Disfrufe?;
aprovechamiento
de bienes
Arrendamientos de bienes - 1.02 £ Gubernativos

nacionales
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Término

Clasificacion

74

Asistencia del personal
Asistencia social

Asistencia técnica
Asociaciones

Autorizacién de ventas
Autos
Autos acordados

Auxiliar de cuentas
corrienfes
Auxiliares de efectos
Ayudas sociales
Ayuntamiento Pleno

Baci dels pobres vergonyants

Bajas

Bajas

Bandos

Bastardelos

Becas

Becas

Beneficencia y asistencia
social

Bienes

Bienes

Bienes historico-artisticos

Bienes mostrencos

Bienes nacionales

Bienes no utilizables
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Administracion del
personal
Beneficencia y
Asistencia Social

Agrupaciones
municipales
Policia de abastos
Disposiciones
Disposiciones
recibidas
Recaudacion

Caja

Prestacion social
Concejo/
Ayuntamiento

Tributacion
Empadronamiento
Disposiciones
juJiiia/es

Concesién de becas
Prestacién social
Beneficencia y
Asistencia Social
Inventarios de bienes

Calificacion juridica
Hallazgo de bienes
mostrencos
Arrendamiento de
bienes nacionales
Calificacién juridica
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Término Clasificacion

Boletines demograficos E

Boletines informativos - E Profocolo

Bolsas de estudio y viaje Vv E Concesién de bolsas
de estudio y viaje

Bomberos . -  Bomberos

Breves v - Disposiciones
recibidas

Buena conducta Vv E  Certificaciones de
moralidad...

Bulas \ ~  Disposiciones
recibidas

Caja . - Caja

Calicatas V 3.01 E licencias de obras

Calificacién juridica - 203 E  Bienes

Callejeros - 3.01 R Disciplina urbanistica

Cémara V 1.02 R Penas de cdmara

Camparias de imagen y - 1.02 E  Protocolo

promocion

Camparias de vacunacion - 3.06 B Sanidad Médica

Capital V 3.03 E  Repario de granoy
capital

Capital vV 3.03 R Soﬁdo de capital

Captura y precintado de V 3.05 £ Policia Local

vehiculos

Cargaremes V 4.01 E/R Mandamientos de
ingreso

Cargos de gobiemno 1.01 E

Cartas acordadas 1.01 - Carlas del Concejo

Cartas de Hermandad 1.01 £ Hermandades

Cartas de franqueza 1.01 - Carlas del Concejo

Cartas de gracia 1.01 —=  Cartas del Concejo

Cartas de pago - 3.03 R Posito

Carlas de poder 1.01 - Carlas del Concejo

Cartas de vecindad 311 E  Als
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Término Clasificacion
Cartas del Concejo . 101 -
Cartas puebla - 1.01 - Disposiciones
recibidas
Cartiflas caninas vV 3.06 R Sanidad Veterinaria
Carillas de explotaciones vV 3.06 R Sanidad Veferinaria
ganaderas
Cartillas de racionamiento - 3.03 R Policia de abastos
Cartillas de tratantes de vV 3.06 R Sanidad Veterinaria
ganado
Cartillas ganaderas V 3.06 R Sanidad Veterinaria
colectivas
Cartillas sanitarias V 3.06 R Sanidad Veterinaria
caninas
Casos de infrusién vV 3.06 R Sanitarios locales
Catdlogos de archivos V 207 - Instrumentos de
descripcién
Causas civiles V 205 E  Procedimientos civiles
Causas civiles - 1.02 B Judiciales
Causas criminales - 102 £ Judicidles
Causas penales V 205 E . Procedimientos
penales
Causes Pies V 3.07 R
Cauteles V 401 R
76 Caza « 302 - Caza
Cédulas V 1.01 - Disposiciones
recibidas
Cédulas de habitabilidad V 3.01 E licencias de primera
ocupacion
Cédulas urbanisticas V 3.01 E  Disciplina urbanistica
Cementerios [clausura] - 3.06 E Cementerio
Cementerios [creacién] - 306 E Cementerio
Censals V 401 E/R Intervencién
Economica
Censos V 402 E  Contratos de
préstamo
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Centros culturales

Centros
Culturales

Término Clasificacion
Censos 02 R  Financiacién
Censos 03 E/R Derechos y acciones
Censos agropecuarios 02 R  Agricultura y
Ganaderia

Censos de animales 06 R Sanidad Veterinaria
Censos de racionamiento 03 R  Policia de abastos
Censos de viviendas 01 R Disciplina utbanistica
Censos electorales 13 R

09 -

0

Centros deportivos
Centros educativos

Centros sanitarios

Centros sociales
Ceremonial dels consellers
Certificaciones de débitos
Certificaciones de débitos
Certificaciones de

moralidad y buena conducta

Certificados

Ceses de cargos de gobiemo

Cesion de bienes
Circulares

Clases pasivas
Clasificacion de plazas
Collectes

Comercio

Comision Gestora

Comisidén Municipal
Permanente

Comision de Gobierno

Comisiones de gobiemo
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Centros
deportivos
Centros
Educativos
Centros Sanitarios
Centros Sociales

Pésito
Apremios
Policia Local

Cargos de gobierno
Bienes

Ordenes de servicio
Prestacion social
Sanitarios locales
Financiacién
Establecimientos
comerciales

Comisiones de
Gobierno

77
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Término Clasificacion
Comisiones especiales - Comisiones
Informativas y
Especiales
Comisiones informativas y -  Comisiones
especiales Informativas y
Especiales
Comisiones paritarias E Represeniacion del

Comité de Milicies
Antifeixistes
Compensacién

Compra de bienes
Compra de documentos

Compra de material
Comunicacién
Concejo

Concesién de becas
Concesion de bolsas de
estudio v viajes

Concesién de subvenciones
Concordies

Concursos

Concursosoposicion

Conferencias
Constitucion de grupos
municipales
Constryccion

Consulta

o << << < << << <<

personal

Planeamiento
urbanistico
Adquisicion de bienes
Ingreso de
documentos
Suministros
Actividades
Concejo/
Ayuntamiento

Seleccién del
personal

Seleccién del
personal

Actividades culturales
Sesiones del
Ayuntamiento

Obras de edificacion
Actividades
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Término Clasificacién

Consumo V 3.03 - Abastosy
Consumo

Contrataciéon . 206 E/R Contratacién

Contratacién de personal - 204 E  Seleccién de personal

Contratos de préstamo - 402 £ Operaciones de
crédito

Conlribuyentes V 402 R  Relaciones de
contribuyentes

Control de documentos V 207 - Instrumentos de
control

Control del personal V 204 E Disciplina y control

Control sanitario - 3.06 £ Sanidad Médica

Convenios de personal - 204 E  Represenfacion del
personal

Convenios para el pagode | - 4.02 E Operaciones de

deudas financieras crédito

Convocatorias de sesiones V 101 E Sesiones del
Ayuntamiento

Correspondencia . 1.02 -

Correspondencia . 201 -

Cotizacion a la Seguridad V 204 R  Partes de cotizacion de

Social la Seguridad Social

Credenca vV 3.03 R Abastos

Crides V 1.02 R  Judiciales

Cuadernos auxiliares - 3.11 R Empadronamiento

Cuentas - 3.03 E Pésito

Cuentas - 403 E  Recaudacion

Cuentas bancarias - 403 R Caja

Cuentas corrientes V 403 R Auxiliares de cuentas
corrientes

Cuentas de administracidn - 401 E  Presupuestos

de patrimonio

Cuentas de caja - 403 £ Caja

79
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Término Clasificaciéon
Cuentas de caudales - 403 E
Cuentas de propios y - 403 E
arbitrios
Cuentas de tesoreria - 403 E
Cuentas generales - 401 E  Presupuestos
Cultura . 3.09 - Cultura
Cursos V 3.09 E  Actividades culturales
Cursos - 207 E  Actividades
Débitos V 303 E  Certificaciones de
débitos
Declaracion de cosechas V 3.02 £ Agriculturay
Ganaderia
Declaracién de existencias - 3.03 B Policia de abastos
Declaracién de insalubridad V 3.06 E/R Sanidad Médica
de terrenos pantanosos
Declaracion de rina - 3.01 E  Disciplina urbanistica
Declaraciones de zona - 1.02 £  Gubernativos
catastréfica
Decretos - 1.01 - Disposiciones
recibidas
Decretos - 1.02 -/R Disposiciones
Defunciones - 3.11 R Registro civil
Delimitacion de Poligonos y vV 301 E Planeamiento
Unidades de Actuacion urbanistico
Delimitacién de Unidades de V 301 E Planeamiento
Acfuacion urbanistico
Delimitacién del suelo V 301 E Proyectos de
vrbano delimitacion
del suelo urbano
Denuncias - 1.02 R Gubernativos
Denuncias - 3.03 R  Policia de abastos
Denuncias - 3.05 R Policia Local
Deporte « 3.10 - Deporte




iNDICE DEL CUADRO

Término Clasificaciéon
Depésito de documentos V 207 E  Ingresode
documentos
Derechos y acciones « 203 E
Desamortizacién de bienes V 203 E  Engjenacién de
bienes
Descripcién de documentos V 207 - Instrumenios de
descripcién
Deslinde de bienes - 203 E  Bienes
Deslinde del término - 1.01 E  Aleracion y deslinde
municipal del término municipal
Deuda piblica {municipal] V 402 E Emisiones de deuda
piblica
Deudas financieras V 402 E Convenios para el
pago de deudas. ..
Deudores V 3.03 R  Relaciones de
deudores
Devolucion de fincas vV 1.02 E Incautacion,
ocupacion y
devolucién de fincas
Devolucién de ingresos - 403 E  Recaudacién
indebidos
Diario de intervencién de - 401 R
ingresos
Diario de intervencion de - 401 R
pagos
Dictémenes e informes - 205 E
Dietas V 204 E  Abono de dietas
Difusion V 207 E  Actividades
Directrices de Ordenacién V 301 E Planeamiento
Territorial urbanistico
Disciplina urbanistica « 301 ER
Disciplina y control del - 204 £ Administracion del

personal

personal

81
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Término Clasificacion
Disfrute y aprovechamiento - 203 E  Bienes
de bienes

Disposiciones - 1.02 -

Disposiciones recibidas « 1.01 -

Distinciones V E Emblemas, honores y
distinciones

Donacién de bienes V 203 E Bienes

Donacién de documentos V 207 E Ingreso de
documentos

Duana V 3.03 R Abastos

Edicios - 1.02 -  Disposiciones

Edificios publicos V 3.06 R  Sanidad Médica

Educacion . 3.08 - Educacién

Ffectos V 403 R  Auxiliares de efectos
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CRONICA DE LAS MESAS DE TRABAJO

El trabajo que aqui se presenta es fruto del esfuerzo,
consenso y entendimiento mutuo de un grupo de profesionales que,
partiendo de criterios distintos, han logrado respetarse y hacer que
en cada encuentro haya reinado siempre un espiritu de
colaboracién y amistad, que ha sido el que ha permitido en
aquellos momentos dificiles, que los ha habido, superar las
diferencias que se suscitaban.

Esta Mesa de Trabajo, como la hemos venido llamando, ha
supuesto mds de seis afios de tarea y diez convocatorias. Tuvo su
origen en el Congreso de Anabad de la Coruiia, en 1988,
cuando Antonia Heredia propuso a la vista de los diversos cuadros
de organizacién de archivos municipales, que en ese momento
existian, que se intentase hacer una puesta en comin de todos
ellos, con el fin de ver la posibilidad de que los archivos
municipales dispusiesen, si asi lo deseaban, de un instrumento
unificado que pudiese ser aplicado en todo el territorio del Estado.
Esta propuesta fue tomada muy en serio por todos los profesionales
asistentes, y fue elevada como una conclusién del Congreso.

El guante estaba lanzado, y sin dejar que se enfriasen los
dnimos, Santiago lzquierdo convocé la primera mesa, invitando a
aquellos grupos de trabajo o archiveros que habian elaborado
cuadros de organizacion de fondos municipales. la respuesta fue
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muy satisfactoria, pues casi todos los convocados aceptaron vy
confirmaron su asistencia.

la cita tuvo lugar el dia 7 de octubre de 1988, en San
Sebastian de los Reyes, y nos cupo el honor de inaugurar el salén
se sesiones de la nueva Casa Consistorial.

Hasta este momento la organizacion de los Archivos
Municipales habia sido abordada por sus responsables con
criterios diversos. En unos casos, se daba una soluciéon de
continuidad en la aplicacién de cuadros de clasificacion ya
existentes, producto de organizaciones anteriores que, en su
mayoria, respondian a criterios historicistas, siendo las materias el
método de clasificacion. En ofros, se prescindia de estos criterios y
se iniciaba la nueva andadura con cuadros de organizacién que
reflejaban la produccion documental en relacién con los érganos vy
funciones.

Puede decirse que cada municipio aplicaba su propio
cuadro, resultado de su historia o de los criterios de sus
responsables, por lo que la diversidad de modelos clasificatorios
era y es una realidad que preocupa a los responsables de su
organizacion. Por ello la necesidad de actualizar, normalizar y
unificar ha estado presente en todo encuentro profesional.

Con este bagaje llegamos a la primera Mesa, y pronto
pudimos comprobar que aquella propuesta de conseguir unificar
los cuadros existentes era bastante dificil, pues cada grupo o
persona se encontraba encorsetado por sus propios frabajos y
experiencias, y nos costaba romper con nuestros esquemas Y
acercarnos a los de los demas.

Aquella idea bien pudo nacer y morir en San Sebastian de
los Reyes, pero he aqui que en medio de aquella fension todos
fuimos conscientes de que era mucho més lo que nos unia que lo
que nos separaba, que empezdbamos a hablar el mismo lenguaie,
y aquello fue providencial. Ya no estdébamos alli como
contrincantes, defendiendo a capa y espada cada uno su trabajo,
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sino que por primera vez nos habiamos reunido un grupo de
archiveros de la Administracién Local con un inferés y un fin comin.

Nos empezamos a ilusionar con la iniciativa que habiamos
emprendido, y aunque la jornada acabd sin grandes resultados
aparentes, por el contrario se habia logrado algo que era mucho
mds importante: el habernos comprometido en una empresa, que,
aunque siendo conscientes de su dificultad, atisbamos que podia
ser una realidad. Para llegar al final hemos tenido que sortear
momentos de desanimo y de desencanto, pues todos tuvimos que
dejar jirones de nuestro frabajo anterior hasta llegar a la meta,
pero como decimos al principio ha merecido la pena, porque la
amistad y el entendimiento que ha surgido entre todos ha presidido
las reuniones y ha allanado un camino lleno de dificultades, que a
veces fuvimos la tentacién de desandar.

la asistencia a las Mesas por parte de sus componentes ha
sido dispar. Junto a un grupo de miembros que ha participado en
todas ellas, ha existido ofro que, o bien se ha ido incorporando
paulatinamente, o bien ha asistido una sola vez, al coincidir la
convocatoria en su Comunidad. No obstante siempre ha
participado un grupo fijo, mayoritario, que habitualmente ha
formado parte de todas ellas, como se puede apreciar a fravés de
la relacién de los lugares y fechas de celebracion. En un principio
las reuniones de trabajo eran de un solo dia, pero, vista la
insuficiencia del tiempo destinado a finalizar la labor que nos
habiamos propuesto y que ésta se alargaba en el tiempo, a partir
de la VI Mesa celebrada en Getxo, se amplié a dos dias, y la
Oltima celebrada en Murcia, a tres.

Los estudios a realizar se distribuian en cada Mesa para la
siguiente, se llevaban a cabo por grupos formados por
representantes de comunidades diferentes. El trabajo se
consensuaba en cada grupo antes de ser presentado a la Mesa,
donde se terminaba de discutir y aceptar.

Con este cuadro de organizacién damos por finalizado el
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compromiso asumido en 1988, pero el grupo consolidado piensa
seguir trabajando en ofros femas relacionados con la profesion. De
hecho en la Ultima Mesa de presentacién del Cuadro, que se
celebrara en San Sebastian de los Reyes, se acordarén el tema y
el calendario de futuros encuentros.
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ASISTENTES A LAS MESAS DE TRABAJO

SAN SEBASTIAN DE LOS REYES 7 de octubre de 1988

Institucion convocante: Ayuntamiento de San Sebastian de los Reves

Alberch i Fugueras, Ramén (Ayuntamiento de Gironal
Ballesteros San José, Placido (Diputacién Prov. de Guadalajara)
Benito Ferndndez, M@ Soledad (Ayuntamiento de Méstoles)
Cayetano Martin, M® Carmen [Ayuntamiento de Madrid)

Cruz Mundet, José Ramén {Ayuntamiento de Pasaia)

Dupla del Moral, Ana (Comunidad Auténoma de Madrid)

Erias Martinez, Alfredo |Ayuntamiento de Betanzos)

Fernandez Gil, Paloma (Ayuntamiento de Alcorcén)

Garau llompart, Isabel (Consell Insular de Mallorca)

Garcia Ruipérez, Mariano (Ayuntamiento de Talavera de la Reina)
Gay Molins, Pilar (Diputacién General de Aragén)

Heredia Herrera, Antonia (Diputacion Provincial de Sevilla)
lzquierdo Gonzdlez, Santiago (Ayunt. de S. Sebastidn de los Reyes)
Matas i Balaguer, Josep (Archivo Histérico de Gironal

Nogales Herrera, José M [Ayuntamiento de Alcald de Henares)
Rey de las Perias, Remedios (Diputacion Provincial de Huelval
Rodriguez Barredo, Julia M# (Ayuntamiento de Alcobendas)

San Sebastian Muro, M? Victoria (Cardial)

Sénchez Portas, Javier (Generalitat Valenciana)

Sans i Travé, Josep M (Generalitat de Catalufial

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Senac Rubio, Begoria (Diputacion Provincial de Zaragozal
Urteaga Uria, Consuelo (Ayuntamiento de San Sebastian)
Velasco de la Hera, Carmen (Ayuntamiento de Logrofio)
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ECLJA (Sevilla) 2 de junio de 1989

Institucién convocante: Diputacion Provincial de Sevilla

Ballesteros San José, Placido (Diputacién Prov. de Guadalajara)
Cayetano Martin, M€ Carmen [Ayuntamiento de Madrid)

Cortés Alonso, Vicenta (Presidenta de ANABAD)

Cruz Mundet, José Ramén (Ayuntamiento de Pasaial

Erias Martinez, Alfredo (Ayuntamiento de Betanzos)

Fernandez Gil, Paloma [Ayuntamiento de Alcorcédn)

Garcia Ruipérez, Mariano {Ayuntamiento de Talavera de la Reina)
Gay Molins, Pilar (Diputacién General de Aragédn)

Heredia Herrera, Antonia {Diputacién Provincial de Sevilla)
lzquierdo Gonzdélez, Santiago (Ayunt. de S. Sebastian de los Reyes)
Martin Ojeda, Marina |{Ayuntamiento de Ecija)

Matas i Balaguer, Josep (Archivo Histérico de Girona)

Rey de las Pefias, Remedios (Diputaciéon Provincial de Huelva)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacion Provincial de Cuencal
San Sebastian Muro, M2 Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

GUADALAJARA 16 de febrero de 1990

Institucion convocante: Diputacion Provincial de Guadalajara

Ballesteros San José, Placido (Diputacién Prov. de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)

Erias Martinez, Alfredo (Ayuntamiento de Betanzos)

Garcia Ruipérez, Mariano (Ayunfamiento de Talavera de la Reina)
Gil Garcia, Pilar (Archivo Histérico provincial de Ciudad Real)
Heredia Herrera, Antonia (Diputacion Provincial de Sevilla)
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Herrero Montero, Ana [Ayuntamiento de Oviedo)

lzquierdo Gonzdlez, Santiago [Ayunt. de S. Sebastfién de los Reyes)
Matas i Balaguer, Josep (Archivo Histérico de Girona)

Rey de las Perias, Remedios (Diputacion Provincial de Huelval
Rodriguez Barredo, Julia M# (Ayuntamiento de Alcobendas)
Rodriguez Panizo, Paloma (Diputacién Provincial de Guadalajara)
San Sebastian Muro, M? Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel {Ayuntamiento de Getafe)

Tarraubella i Mirabet, Xavier {Ayuntamiento de Barcelona)

Torres Faus, Francisco (Generalitat Valenciana)

Velasco de la Hera, Carmen (Ayuntamiento de logrofio)

Vinyas Oris, Carmen (Diputacion Provincial de Zaragoza)

BARCELONA 9 de noviembre de 1990

Institucidon convocante: Generalitat de Catalunya

Alberch i Fugueras, Ramén (Ayuntamiento de Barcelonal)
Balcells i Font, M¢ Antonia (Generalitat de Cataluial
Ballesteros San José, Placido (Diputacién Prov. de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajaral
Boadas i Raset, Joan {Ayuntamiento de Girona)

Cayetano Martin, M2 Carmen |Ayuntamiento de Madrid)

Cruz Mundet, José Ramén |Ayuntamiento de Pasaia)

Erias Martinez, Alfredo (Ayuntamiento de Betanzos)

Farré i Viladrich, Joan {Archivo Comarcal de Balaguer)
Fernandez Gil, Paloma [Ayuntamiento de Alcorcén)

Furié Martinez, Encarnacién (Ayuntamiento de Valencia)

Garcia Ruipérez, Mariano [Ayuntamiento de Talavera de la Reinal
Gay Molins, Pilar |Diputacién General de Aragén)

Heredia Herrera, Antonia (Diputacién Provincial de Sevilla)
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lzquierdo Gonzélez, Santiago [Ayunt. de S. Sebastian de los Reyes)
Jover Carrién, M® Angeles (Ayuntamiento de Murcia)

Masachs i Suriol, Josep M2 {Archivo Com. de Vilafranca del Penedés)
Matas i Balaguer, Josep |Archivo Historico de Gironal)

Olivé i Ollé, Francesc (Generalitat de Catalufial)

Planes i Albets, Ramén (Generalitat de Catalufial)

Porta i Balanyd, Josep M® |Archivo Comarcal Montblanc)

Quiroga Barro, Gabriel [Xunta de Galicia)

Rey de las Perias, Remedios (Diputaciéon Provincial de Huelval)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacién Provincial de Cuencal)
San Sebastian Muro, M? Victoria (Cardial)

Sans i Travé, Josep M? (Generdlitat de Cataluial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Tarraubella i Mirabet, Xavier (Ayuntamiento de Barcelona)

Velasco de la Hera, Carmen (Ayuntamiento de logrofio)

Vinyas Ords, Carmen (Diputacion Provincial de Zaragoza)

ZARAGOZA 10 de mayo de 1991

Institucion convocante: Diputacién General de Aragdn

Aguirre Gonzdlez, Francisco Javier [Diputacién General de Aragén)
Ainaga Andrés, Teresa [Ayuntamiento de Tarazona)

Alberch i Fugueras, Ramén [Ayuntamiento de Barcelona)

Ballesteros San José, Placido (Diputacién Prov. de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)

Barrios Martinez, M@ Dolores (Diputacion Provincial de Huesca)
Boadas i Raset, Joan [Ayuntamiento de Girona

Carrillo Pardo, Rosina (Diputacién General de Aragén)

Cayetano Martin, M® Carmen [Ayuntamiento de Madrid)

Cruz Mundet, José Ramén [Ayuntamiento de Pasaia)



CRONICA DE LAS MESAS DE TRABAJO

Egea Gilaberte, José Francisco [Diputacion Provincial de Zaragoza)
Fernandez Gil, Paloma (Ayuntamiento de Alcorcén)

Ferrer Plou, Blanca (Diputacién Provincial de Zaragoza)

Garau llompart, Isabel (Consell Insular de Mallorca)

Garcia Ruipérez, Mariano (Ayuntamiento de Talavera de la Reina)
Gay Molins, Pilar (Diputacién General de Aragén)

Gonzalez Miranda, Marina (Archivo Histérico Zaragozal
Heredia Herrera, Antonia (Diputacién Provincial de Sevilla)
Herrero Montero, Ana [Ayuntamiento de Oviedo)

Izquierdo Gonzdlez, Santiago (Ayunt. de S. Sebastian de los Reyes)
Jover Carrién, M® Angeles (Ayuntamiento de Murcia)

Matas i Balaguer, Josep (Archivo Histérico de Gironal

Nicolau Adell, José Ignacio (Ayuntamiento de Alcafiiz)

Puente San Agustin, José C. (Diputacion General de Aragén)
Rivas Pald, Elena (Ayuntamiento de Zaragoza)

Rivas Pala, Maria (Archivo Histérico de Huesca)

Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacién Provincial de Cuencal
San Sebastian Muro, M® Victoria {Cardial)

Senac Rubio, Begoria (Diputaciéon Provincial de Zaragozal)
Serrano Gonzdlez, Reyes [Archivo Histérico de Teruel)

Torres Faus, Francisco (Generalitat Valencianal)
Velasco de la Pera, Esperanza (Diputacion General de Aragén)
Vinyas Orus, Carmen (Diputacion Provincial de Zaragoza)
Zaragoza Ayarza, Francisco (Diputacién Provincial de Zaragoza)

GETXO 6 y 7 de marzo de 1992

Institucidn convocante: Ayuntamiento de Getxo

Ballesteros San José, Plécido (Diputacién Prov. de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)
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Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Gironal)

Cruz Mundet, José Ramén [Universidad Carlos Il

Diaz Rodriguez, Alfonso (Ayuntamiento de Mieres)

Ferndndez Gil, Paloma [Ayuntamiento de Alcorcon)

Garcia Ruipérez, Mariano {Ayuntamiento de Toledo)

Heredia Herrera, Antonia (Diputacién Provincial de Sevilla)
lzquierdo Gonzdlez, Santiago [Ayunt. de S. Sebastfidn de los Reyes)
Jover Carrién, M Angeles [Ayuntamiento de Murcia)

Matas i Balaguer, Josep (Archivo Historico de Gironal

Quiroga Barro, Gabriel (Xunta de Galicia)

Rey de las Peias, Remedios (Diputacién Provincial de Huelva)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacién Provincial de Cuencal
San José Otaola, Eloie [Ayuntamiento de Getxo)

San Sebastian Muro, M? Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Sudrez Rodriguez, Mariola (Ayuntamiento de La Corufia)

Velasco de la Hera, Carmen (Ayuntamiento de Logrofio)

Vinyas Ords, Carmen (Diputacion Provincial de Zaragoza)

HUELVA 26 y 27 de febrero de 1993

Institucidn convocante: Diputacion Provincial de Huelva

Ballesteros San José, Plécido (Diputacién Prov. de Guadalajaral
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajara)
Benito Ferndndez, M? Soledad [Ayuntamiento de Méstoles)
Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Gironal)

Cayetano Martin, M? Carmen {Ayuntamiento de Madrid)
Cimbora Bravo, M® Dolores (Ayuntamiento de Punta Umbrial)
Cruz Mundet, José Ramon (Universidad Carlos 111)

Diaz Rodriguez, Alfonso (Ayuntamiento de Mieres)
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Farré i Viladrich, Joan (Archivo Comarcal de Balaguer)
Fernandez Gil, Paloma [Ayuntamiento de Alcorcén)

Garcia Pita, Marina (Xunta de Galicia)

Garcia Ruipérez, Mariano [Ayuntamiento de Toledo)

Gay Molins, Pilar (Diputacién General de Aragon)

Gonzélez Duque, Luis [Ayuntamiento de La laguna)

Heredia Herrera, Antonia (Diputacion Provincial de Sevilla)
lzquierdo Gonzdlez, Santiago (Ayunt. de S. Sebastian de los Reyes)
lazo lépez, M? Dolores (Ayuntamiento de Huelval

Matas i Balaguer, Josep (Archivo Historico de Girona)

Otero Prieto, Juana (Ayuntamiento de Lepe)

Rey de las Pefias, Remedios (Diputacién Provincial de Huelval
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacion Provincial de Cuencal
Ropero Regidor, Diego {Ayuntamiento de Moguer)

San Sebastian Muro, M? Victoria (Cardial)

Sancha Soria, Félix [Diputacién Provincial de Huelval

Seco Campos, Isabel [Ayuntamiento de Getafe]

Tarraubella i Mirabet, Xavier [Ayuntamiento de Barcelona)
Velasco de la Hera, Carmen (Ayuntamiento de Logrofio)

GIRONA 12 y 13 de noviembre de 1993

Institucidn convocante: Ayuntamiento de Girona

Alberch i Fugueras, Ramén (Ayuntamiento de Barcelonal
Ballesteros San José, Placido (Diputacion Prov. de Guadalajara)
Barbadillo Alonso, Javier (Ayuntamiento de Guadalajaral
Benito Ferndndez, M® Soledad (Ayuntamiento de Méstoles)
Boadas i Raset, Joan (Ayuntamiento de Girona)

Cayetano Martin, M Carmen [Ayuntamiento de Madrid)

Cruz Mundet, José Ramén (Universidad Carlos i)
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Diaz Rodriguez, Alfonso (Ayuntamiento de Mieres)

Farré i Viladrich, Joan (Archivo Comarcal de Balaguer)

Garcia Ruipérez, Mariano (Ayuntamiento de Toledo)

Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Gonzdlez Dugue, Luis [Ayuntamiento de La Laguna)

Heredia Herrera, Antonia (Diputacién Provincial de Sevilla)

Herrero Montero, Ana [Ayuntamiento de Oviedo)

Izquierdo Gonzdlez, Santiago [Ayunt. de S. Sebastidn de los Reyes)
Jover Carrién, M Angeles |[Ayuntamiento de Murcia)

Matas i Balaguer, Josep (Archivo Histérico de Gironal

Nofez Ferndndez, Eduardo [Ayuntamiento de Gijon)

Quiroga Barro, Gabriel (Xunta de Galicia)

Retuerta i Jiménez, M® Luz [Archivo Com. de Sant Feliu de Llobregat)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacion Provincial de Cuencal
San Sebastian Muro, M? Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe|

Tarraubella i Mirabet, Xavier (Ayuntamiento de Barcelona)

Varés de Batlle, Albina |Archivo Histérico de Gironal)

Ximénez de Embun Gonzdlez, Ana (Diput. General de Aragén)

OVIEDO 17 y 18 de Junio de 1994

Institucion convocante: Ayuntamiento de Oviedo

Ballesteros San José, Placido (Diputacion Prov. de Guadalajaral)
Barbadillo Alonso, Javier [Ayuntamiento de Guadalajaral
Boadas i Raset, Joan [Ayuntamiento de Gironal

Cayetano Martin, M Carmen (Ayuntamiento de Madrid)

Diaz Rodriguez, Alfonso |Ayuntamiento de Mieres)

Fernandez Alvarez, Arcadio [Ayuntamiento de Valdés)

Garcia Ruipérez, Mariano [Ayuntamiento de Toledo)
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Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Gonzdlez Duque, Luis [Ayuntamiento de La Llagunal

Heredia Herrera, Antonia (Diputacion Provincial de Sevilla)
Herrero Montero, Ana [Ayuntamiento de Oviedo)

lzquierdo Gonzdlez, Santiago [Ayunt. de S. Sebastian de los Reyes)
Jover Carrién, M2 Angeles (Ayuntamiento de Murcia)

Ndrez Fernéndez, Eduardo [Ayuntamiento de Gijén)

Pereira Oliveira, lola {Ayuntamiento de Oleiros)

Piqué i Padré, Jordi {Archivo Histérico de Tarragona)

Quiroga Barro, Gabriel (Xunta de Galicia)

Retuerta i Jiménez, M?® Luz [Archivo Com. de Sant Feliu de Liobregat)
Rey de las Pefias, Remedios (Diputacién Provincial de Huelva)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacion Provincial de Cuencal
Saavedra Carbdllido, M? Jesus (Ayuntamiento de Lugo)

San Sebastidn Muro, M? Victoria {Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Sudrez Rodriguez, Mariola [Ayuntamiento de Lla Corufia)
Tarraubella i Mirabet, Xavier (Ayuntamiento de Barcelona)

MURCIA 19, 20 y 21 de Enero de 1995

Institucion convocante: Ayuntamiento de Murcia

Ballesteros San José, Placido [Diputacion Prov. de Guadalajaral
Barbadillo Alonso, Javier [Ayuntamiento de Guadalajara)
Benito Ferndndez, Soledad (Ayuntamiento de Méstoles)
Boadas i Raset, Joan [Ayuntamiento de Gironal

Cayetano Martin, Carmen [Ayuntamiento de Madrid)

Cruz Mundet, José Ramén (Universidad Carlos i)

Diaz Rodriguez, Alfonso [Ayuntamiento de Mieres)

Farré i Viladrich, Joan (Archivo Comarcal de Balaguer|
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Fernandez Sudrez, Esperanza (Ayuntamiento de Ledn)

Garcia Ruipérez, Mariano (Ayuntamiento de Toledo)

Gay Molins, Pilar (Universidad de Zaragoza)

Gonzdlez Duque, Luis [Ayuntamiento de La Laguna)

Heredia Herrera, Antonia (Diputacién Provincial de Sevilla)
lzquierdo Gonzdlez, Santiago [Ayunt. de S. Sebastian de los Reyes)
Jover Carrién, M® Angeles |Ayuntamiento de Murcia)

Norez Ferndndez, Eduardo [Ayuntamiento de Gijén)

Piqué i Padré, Jordi (Archivo Histérico de Tarragona)

Prieto Ramos, Carmen {Xunta de Gdlicia)

Quiroga Barro, Gabriel (Archivo del Reino de Galicia)

Retuerta i Jiménez, M? Luz (Archivo Com. de Sant Feliu de Llobregat)
Rey de las Perias, Remedios (Diputacién Provincial de Huelva)
Rodriguez Clavel, José Ramén (Diputacién Provincial de Cuenca)
Saavedra Carballido, M? Jesus (Ayuntamiento de Lugo)

San Sebastidn Muro, M? Victoria (Cardial)

Seco Campos, Isabel (Ayuntamiento de Getafe)

Soler i Simén, Santiago |Archivo Comarcal de La Bisbal)
Tarraubella i Mirabet, Xavier [Ayuntamiento de Barcelona)



Asistentes a la X Mesa de Trabajo celebrada en Murcia en Enero de 1995






TERMINOSE DE IMPRIMIR ESTE LIBRO
EN ARTES GRAFICAS ANTONA DE TARANCON
EL DIA 15 DE OCTUBRE DE 1996,
FESTIVIDAD DE STA. TERESA.
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