[image: Texto

El contenido generado por IA puede ser incorrecto.]

MANUAL DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES DE INFORMACIÓN PASIVA DE MANERA ELECTRÓNICA
Acceder al Portal de Transparencia del Ayuntamiento de San Sebastián de los Reyes (https://transparencia.ssreyes.org/) y en la página de inicio en la parte inferior acceder a Solicitud electrónica de acceso a la información pública.
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Al entrar en ese enlace nos remite a la Sede electrónica de Ayuntamiento de San Sebastián de los Reyes.
Una vez en la sede iremos al apartado de Solicitudes por Categorías y elegiremos Transparencia.
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Al entrar se abre el acceso a la solicitud de información pasiva[image: Interfaz de usuario gráfica
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Si hacemos click en este enlace nos remite a la página de la identificación CLAVE, debemos elegir el método de identificación que tengamos.
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Una vez identificados se mostrará el formulario de solicitud donde debemos añadir nuestros datos, el motivo de la solicitud y adjuntar los documentos que considere necesarios. 
Al finalizar se debe firmar y enviar la solicitud. Recibirá un justificante del registro por correo electrónico.
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